
１．オンライン面接の流れ

通信機器、通信環境の準備
Zoomアプリケーションのダウンロード
事前接続テストの実施
「オンライン面接試験チェックリスト」の提出（他の出願書類と一緒に提出）
「ミーティングID」、「パスコード」の通知メールを受け取る
試験当日の注意事項を確認

２．通信機器、通信環境の準備

（１）パソコン等通信機器
パソコンを推奨しますが、タブレットやスマートフォンも可とします。

（２）マイク付きイヤホンまたはヘッドセット
通信の安定性確保のため、有線のマイク付きイヤホンまたはヘッドセットを用意してください。
Bluetoothタイプは不可とします。
※用意したマイク付きイヤホンまたはヘッドセットがオンライン面接で使用する通信機器に挿入できるかを必ず事前に確認
　してください。

（３）カメラ（通信機器に内蔵のもの、または外部設置型のもの）

（４）Wi-Fi等インターネット環境
オンライン面接に必要なインターネット速度として、ダウンロード・アップロードともに10Mbps を確保してください。

（５）受験場所
受験する部屋として自宅や学校などの静穏な環境を保持できる個室を用意してください。オンライン面接実施中は、受験者以外
の第三者は立ち入らないようにしてください。

　　2025年度 入学選考試験

オンライン面接試験マニュアル
ビデオ会議システム「Zoom」を使用してオンライン面接を実施します。

試験前日まで
メール通知日
出願期間中

事前準備
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３．Zoomアプリケーションのインストール

以下に従い、Zoomアプリケーションをインストールしてください。すでにインストールしている場合は、最新バージョン
になっているかを必ず確認し、古いバージョンの場合はアップデートを行ってください。
なお、アカウントを作成する必要はありません。
※使用する通信機器や仕様変更により、画面表記が異なる可能性がありますので、ご了承ください。

Zoomダウンロードページから、Zoomアプリケーションをダウンロード
Zoomダウンロードページ ＞＞　https//zoom.us/download

・iPhone、iPad：AppStoreからダウンロード
・Android：Google Playからダウンロード

（１）パソコンの場合

（２）スマートフォン、タブレットの場合
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４．事前接続テスト

　 試験当日に使用する通信機器で、事前接続テストのURLにアクセスしてください。
　※使用する通信機器や仕様変更により、画面表記が異なる可能性がありますので、ご了承ください。

https://zoom.us/test
事前接続テストはこちら▶

➀　上記事前接続テストのURLにアクセスし、「参加」ボタン
　　をクリックして、ミーティングテストに参加をします。

Zoom Meetingsを開きますか？と画面表示された
場合は、「Zoom Meetingsを開く」をクリック

ナビゲーションに従って、カメラ・スピーカー・
マイクの順に接続テストを実施してください。

「テスト終了」をクリックした後、画面右下の

「退出」をクリックしてZoomを退出してください。

事前接続テストは、試験当日と同様の環境（通信機器、インターネット環境、受験場所）にて実施してください。

（１）パソコンの場合　ー 事前接続テスト ー

➂「デバイスは正常に動作しています！」と表示

➁　システムダイアログが表示されたら、
　「コンピュータオーディオで参加」をクリックします。

　　されたらテストは終了です。
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　３ページのQRコードを読み取り、事前接続テストのURLにアクセスしてください。
　※⑤～⑨は、過去にZoomを使用したことのある通信機器の場合、表示されないことがあります。

➀ ② ➂ ④ ⑤

⑥ ⑦ ⑧ ⑨ ⑩

【デバイステストの結果画面】で、「マイク」「スピーカー」「前面カメラ」「背面カメラ」の４点
の確認が終了したら、接続テストは完了です。

（２）スマートフォン・タブレットの場合　 ー 事前接続テスト ー

のデータ”を選択
”カメラへの

名前を入力

”WiFiまたは携帯”通知”を許可
アクセス”をOK

”マイクへの
アクセス”をOK
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５．ミーティングID・パスコードの通知メールを受け取る
以下の通知日に、Web出願時の登録メールアドレスへ「ミーティングID」と「パスコード」を通知します。
「ミーティングID」と「パスコード」は、試験当日のZoomミーティングルームへ入室する際に必要となるので、
試験前日までに必ず確認をしてください。

✓ 通知日の翌日になってもメールが届かない場合は、迷惑メールフォルダに振り分けられていないかを確認してください。
迷惑メールフォルダにも届いていない場合は、必ず入試事務室（TEL：025-250-0203）までご連絡ください。

６．試験当日の注意事項

試験前日までに以下の注意事項を事前によく確認の上、試験当日を迎えてください。
✓ 当日使用するパソコン・スマートフォン・タブレットはフル充電にしておくか、電源ケーブルに接続した状態で受験

してください。
✓ カメラ位置は、顔と上半身がしっかり映る位置で固定してください。
✓ LINEなどSNSの通知が来ないように事前に設定をしてください。
✓ 大学側は不正行為防止のため、オンライン面接の様子を録画いたします。
✓ 受験者による撮影・録音・録画、オンライン中継等を一切禁止とします。
✓ 不正行為防止のため、バーチャル背景の使用は禁止します。
✓ 「オンライン面接試験チェックリスト」に記入した緊急連絡先への電話にすぐに出られる状況にしてください。
✓ 機器の不具合等によりオンライン面接の実施が困難な場合には本学入試事務室（TEL：025-250-0203）へご連絡

ください。

✓ 【全選抜区分】受験票
✓ 【全選抜区分】面接試験資料のコピー３枚（アニメ・マンガ学部受験者のみ）
✓ 【総合型選抜 専願型】プレゼンテーション資料のコピー（事業創造学部と情報学部受験者のみ）

・総合型選抜（Ｃ日程）　　・学校推薦型選抜 公募型
・学校推薦型選抜 指定校型（前期日程）

注意事項

手元資料の準備

・総合型選抜（Ｄ日程）　　・外国人留学生選抜（２期日程）
12/21（土）

11/19（火） 11/23（土）

メール通知日

10/19（土）

9/28（土）

入学選考試験日

・総合型選抜（Ａ日程）

3/19（水）

2/26（水）

1/30（木）

12/19（木）

3/22（土）

2/28（金）

2/3（月）

・大学入学共通テスト利用選抜（３期日程）

・総合型選抜 併願型　・大学入学共通テスト利用選抜（２期日程）
・外国人留学生選抜（３期日程）

・一般選抜　　　　　 ・大学入学共通テスト利用選抜（１期日程）

・学校推薦型選抜 指定校型（後期日程）

・総合型選抜（Ｂ日程）　　・外国人留学生選抜（１期日程）10/14（月・祝）

9/20（金）

選抜区分
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７．試験当日のZoom接続手順
　※使用する通信機器や仕様変更により、画面表記が異なる可能性がありますので、ご了承ください。

試験開始時刻10分前までに、ミーティングルームへ入室できるようZoom操作を行ってください。

➀Zoomを起動し、「ミーティングに参加」を ➁「ミーティングIDまたはパーソナルリンク名」に、
クリック 事前にメールで通知された「ミーティングID」を入力

➂名前の入力欄に「受験番号＋氏名」を入力 ④「参加」をクリック
例）11411001開志太郎

⑤事前に通知された「パスコード」を入力し、 ⑥試験開始時間になるまでこの待機画面のまま待機。
「ミーティングに参加」をクリック 試験時間になると、次の⑦の画面に移動

（１）パソコンの場合　ーZoom接続　ー
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⑦「コンピュータオーディオで参加」をクリック ⑧ミュートやビデオ停止状態になっていないか確認。
　試験試験終了後、面接官の指示に従い、右下の
「退出」をクリック

試験開始時刻10分前までに、ミーティングルームへ入室できるようZoom操作を行ってください。

➀　Zoomアプリへログインし、 ➁事前にメールで通知された ➂「スクリーン名」に
　「ミーティングに参加」を 「ミーティングID」を入力し、 「受験番号＋氏名」を入力
　選択 「参加」を選択 例）11411001開志太郎

④「参加」を選択 ⑤事前にメールで通知された ⑥プレビュー画面に自分の
　※参加オプションは変更しないこと 「パスコード」を入力し、 顔が映っていることを確認し、

「続行」を選択 「参加」を選択

（２）スマートフォン・タブレットの場合　ー　Zoom接続　ー
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⑦試験開始時間になるまで、 ⑧ミュートやビデオ停止状態に ⑨「試験終了後、面接官の
この待機画面のまま待機。 なっていないか確認 指示に従い、「退出」を
試験時間になると、次の画面 選択
に移動

８．トラブルが発生した場合の対応について
面接試験中に接続不良などのトラブルが発生した場合は、下記のとおりに対応をします。
なお、操作ミスや接続・通信トラブルは、一切評価に影響しません。

下記電話番号から、試験当日の緊急連絡先に指定した電話番号にお電話をいたします。
緊急連絡先に指定した電話番号は電源を切らず着信と通話が可能な状態にしておいてください。
また、Zoomミーティングルームには入室したままお待ちください。

　開志専門職大学　入試事務室
tel  ：025-250-0203
mail ：nyushi@kaishi-pu.ac.jp

オンライン面接や入試に関するお問い合わせはこちら≫≫≫

緊急時電話番号 025-250-0203　または　090-3473-1668

面接官 面接官
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